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Školní jídelna (není součástí školy)
	Jméno a příjmení žáka
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Organizátor soutěží a olympiád
Cestovní kancelář
	Informovaný souhlas
	Spisový a skartačního řád
Pracovní náplně
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	§ 21 zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon
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	Webové stránky školy, nástěnky
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	Spisový a skartačního řád
Pracovní náplně
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	Poskytování dotací z operačních programů EU
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	Další dokumenty zajišťující ekonomiku a bezpečnost školy/školského zařízení
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Zákon č. 48/1997 Sb., o veřejném zdravotním pojištění
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	Zákon č. 89/2012 občanský zákoník
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	Zákon č. 89/2012 Sb., občanský zákoník a s tím související zákon č. 250/2000 Sb. o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů
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	Směrnice k provozování kamerového systému






[bookmark: _GoBack]
	Doklad
	Účel zpracování
	Příjemce
	Nutný souhlas – ano x ne
	Zákon
	Ochrana a zabezpečení

	Osobní údaje zaměstnanců
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Omezený přístup do kanceláře
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	Podklad pro evidenční listy důchodového pojištění
	Účetní/mzdová účetní
Ředitelka školy
Zástupce ředitele
	NE - Splnění právní povinnosti zaměstnavatele (6/1/c GDPR)
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Zástupce ředitele
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Zástupce ředitele
	NE - Oprávněné zájmy zaměstnavatele či třetí strany (6/1/f GDPR)
	
	Uzamykatelná skříň s osobními spisy zaměstnanců
Zachovávání mlčenlivosti
Omezený přístup do kanceláře

	Zdravotní pojišťovna
	Plnění povinností v souvislosti s personální a mzdovou agendou
	Účetní/mzdová účetní
Ředitelka školy
Zástupce ředitele
	NE - Splnění právní povinnosti zaměstnavatele (6/1/c GDPR)
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	Účetní/mzdová účetní
Ředitelka školy
Zástupce ředitele
	NE - Pracovní plnění smlouvy  (6/1/b GDPR)
	
	Uzamykatelná skříň s osobními spisy zaměstnanců
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	Uzamykatelná skříň s osobními spisy zaměstnanců
Zachovávání mlčenlivosti
Omezený přístup do kanceláře

	Kopie dokladu o ukončeném vzdělání
	Podklad pro správné stanovení platu
	Účetní/mzdová účetní
Ředitelka školy
Zástupce ředitele
	NE - Pracovní plnění smlouvy  (6/1/b GDPR)
	
	Uzamykatelná skříň s osobními spisy zaměstnanců
Zachovávání mlčenlivosti
Omezený přístup do kanceláře
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	Účetní/mzdová účetní
Ředitelka školy
Zástupce ředitele
	NE - Pracovní plnění smlouvy  (6/1/b GDPR)
	
	Uzamykatelná skříň s osobními spisy zaměstnanců
Zachovávání mlčenlivosti
Omezený přístup do kanceláře
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	Plnění povinností v souvislosti s personální a mzdovou agendou
	Účetní/mzdová účetní
Ředitelka školy
Zástupce ředitele
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	Zjištění nároku na odchod do důchodu, podklad pro daňové slevy, daňové přiznání
	Účetní/mzdová účetní
Ředitelka školy
Zástupce ředitele
	NE - Splnění právní povinnosti zaměstnavatele (6/1/c GDPR)
	Zákon č.586/1992 o daních z příjmů
	Uzamykatelná skříň s osobními spisy zaměstnanců
Zachovávání mlčenlivosti
Omezený přístup do kanceláře

	Potvrzení o studiu dětí nebo zaměstnanců (pokud je uplatněno daň.zvýhodnění)
	Podklad pro daňové slevy 
	Účetní/mzdová účetní
Ředitelka školy
Zástupce ředitele
	NE - Splnění právní povinnosti zaměstnavatele (6/1/c GDPR)
	Zákon č.586/1992 o daních z příjmů
	Uzamykatelná skříň s osobními spisy zaměstnanců
Zachovávání mlčenlivosti
Omezený přístup do kanceláře

	Potvrzení o předchozím zaměstnání, dokumenty nutné pro exekuci a insolvenci
	Podklad pro exekuční a insolvenční srážky, doložení praxe
	Účetní/mzdová účetní
Ředitelka školy
Zástupce ředitele
	NE - Splnění právní povinnosti zaměstnavatele (6/1/c GDPR)
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Ředitelka školy
Zástupce ředitele
	NE - Splnění právní povinnosti zaměstnavatele (6/1/c GDPR)
	Zákon č. 563/2004 o pedagogických pracovnících
	Uzamykatelná skříň s osobními spisy zaměstnanců
Zachovávání mlčenlivosti
Omezený přístup do kanceláře

	Potvrzení o evidenci na UP
	Podklad pro doložení praxe a správné stanovení platu
	Účetní/mzdová účetní
Ředitelka školy
Zástupce ředitele
	NE - Pracovní plnění smlouvy  (6/1/b GDPR)
	
	Uzamykatelná skříň s osobními spisy zaměstnanců
Zachovávání mlčenlivosti
Omezený přístup do kanceláře
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